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Docente

Respaldo-

Restablecimiento



Aclaraciones antes del procedimiento 

1. Estos procedimientos aplican para los cursos híbrido- flexible, los cursos AOV no están 

autorizados para respaldo total. 

2. Antes de realizar el respaldo, confirmar con sus directores o coordinadores si las libretas 

de calificaciones tendrán alguna modificación.

❖ Si la respuesta es que van a tener modificaciones, lo único que se podrá respaldar es la 

biblioteca de preguntas y el docente no tendrá que restablecer el curso nuevo y sí tendrá que 

subir el archivo zip que el director le proporciona al inicio de cuatrimestre. 

❖ Si la respuesta es que no se tendrán modificaciones, el docente puede respaldar la totalidad 

del curso, además es necesario que a inicios del cuatrimestre antes de subir el respaldo, 

tenga que restablecer el curso nuevo y no es necesario subir el archivo zip que el director le 

proporciona , ya que el respaldo del curso antiguo lo trae incorporado. 



Respaldo del Curso

Híbrido-Flexible



Respaldo 

▪ Ingrese a la plataforma 

Brightspace.

▪ Seleccione el curso que se 

necesita ingresar.

▪ Busque editar curso

▪ Selecciona importar, exportar o 

copiar componentes. 

Paso 1



Respaldo 

▪ Seleccionar Export as 

Brightspace Package. 

Paso 2



Respaldo 

▪ Para sacar respaldo total del 

curso, seleccionar todos los 

componentes y luego continuar. 

Paso 3



Respaldo 

▪ Selecciona Incluir archivos del 

curso en el paquete de 

exportación, este paso es 

importante para guardar los 

archivos, audios, imágenes que 

tenga en el curso, por último 

seleccionamos export. 

Paso 4



Respaldo 

▪ Seleccionar listo para que se 

inicie el proceso de respaldo, en 

la campana se colocará un 

punto anaranjado, cuando este 

se muestre, seleccionar  

exportación finalizada, se 

aparece otra ventana, haga clic 

en la letras azules para iniciar la 

descarga de su respaldo a su 

escritorio. 

Paso 5



Restablecimiento

del Curso 

Híbrido-Flexible



Restablecimiento del curso 

Diríjase al curso, seleccione editar curso, busque en la parte inferior el apartado de 

restablecimiento de curso.  

Nota: Para diferenciar un curso de un cuatrimestre a otro, fíjese en la rotulación del 

curso sale el año y el cuatrimestre que pertenece. 

Paso 1



Restablecimiento del curso 

Seleccione los tres puntos del restablecimiento, 

darle clic a “restablecer curso”, en la ventana 

emergente seleccionar soy consciente y 

restablecer curso. 

Paso 2



Restablecimiento de curso 

El restablecimiento del curso es importante 

para evitar la duplicidad de las semanas en el 

área del contenido. 

El restablecimiento se hace antes de subir el 

respaldo total del curso anterior. 

Consideraciones 



Subir el respaldo total del 

curso antiguo al nuevo



Subir respaldo 

Seleccione editar curso, elegir el 

espacio de importar y exportar

curso.

Paso 1



Subir respaldo 

Seleccione importar compones y dar 

inicio, el respaldo lo pueden

cargar o arrastrar para cargar el 

curso, se inicia todo un proceso de

configuración.

Paso 2


