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Aclaraciones antes del procedimiento

1. Estos procedimientos aplican para los cursos hibrido- flexible, los cursos AOV no estan
autorizados pararespaldo total.
2. Antes de realizar el respaldo, confirmar con sus directores o coordinadores si las libretas
de calificaciones tendran alguna modificacion.

“* Sl larespuesta es gue van a tener modificaciones, lo Unico que se podra respaldar es |la
biblioteca de preguntas y el docente no tendra que restablecer el curso nuevo y si tendra que
subir el archivo zip que el director le proporciona al inicio de cuatrimestre.

“* Sl larespuesta es que no se tendran modificaciones, el docente puede respaldar la totalidad
del curso, ademas es necesario que a inicios del cuatrimestre antes de subir el respaldo,
tenga que restablecer el curso nuevo y no es necesario subir el archivo zip que el director le
proporciona, ya que el respaldo del curso antiguo lo trae incorporado.
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Respaldo del Curso
Hibrido-Flexible
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Respaldo

Editar curso Evaluacion rapida Contenido Tareas Foros Calificaciones Grupos Listado de alumnos Mas v F a_S O 1

Administracion de cursos

= |Ingrese a la plataforma

Nombre Brightspace.

Configuracion del sitio = Seleccione el curso que se
Componentes [ Informaciéon de oferta de cursos @ Navegacion neceSita ingresar_
& Paginas de inicio ™ Se establecen las fechas de

disponibilidad de forma
predeterminada

= Busque editar curso

Recursos del sitio

= Selecciona importar, exportar o
coplar componentes.

Administrar archivos % Administrar fechas ™ Calendario

11 contenido =a Enlaces B Generador del curso

A Glosario & Herramientas de aprendizaje— 4 Importar, exportar o copiar
externas componentes

[Z Preguntas frecuentes

F N [ U Y IO A Y HU R - I
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Respaldo

Editar curso Evaluacidn rapida Contenido  Tareas Foros Calificaciones Grupos Listado de alumnos Mas ~

Importar/exportar/copiar componentes © Ayuia PaS O 2

:Qué desea hacer?

@ Copiar componentes desde otra unidad de organizacion - SEIGCCIOnar Export asS
;Qué es una unidad de organizacion? B rlg htspace PaCkage .

Curso para copiar:

Buscar oferta

Incluir recursos protegidos

Ver historial

(::] Copiar los componentes de la plantilla principal
sQué es una plantilla principal?

v | Incluir recursos protegidos

c::) Export as Brightspace Package

;Qué es un paquete de Brightspace?

(::) Exportar como Common Cartridge

c0ué es Common Cartridge?

ENTO DE

Exportar como Common Cartridge delgado @) ;arrouo y “: m
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i=m ADMINISTRACION GENERAL[2.. 88 = & [

UrRERSIDAD AMERICANA,

Paso 3

Editar curso Evaluacion rapida Contenido Tareas Foros Calificaciones Grupos Listado de

Seleccionar material del curso
= Para sacar respaldo total del

Seleccionar componentes para exportar curso, seleccionar todos los
:l> [E] Seleccionar todos los componentes COmponenteS y Iuego Cont|nuar

(v Contenido (113 elemento(s)

(@) Exportar todos los elementos

P . . P
() Seleccionar elementos individuales para exportar

(v| Debates (18 elementol(s)

(@) Exportar todos los elementos

-::-_-::- Seleccionar elementos individuales para exportar
(v| Buzén (11 elemento(s)

IZ:I::I Exportar todos los elementos

-::-_-::- Seleccionar elementos individuales para exportar
(v]| Calificaciones (16 elementol(s)

Pl
(@) Exportar todos los elementos

-::-_-::- Seleccionar elementos individuales para exportar
(v| Grupos (3 elemento(s)
:i: Exportar todos los elementos

(«| Biblioteca de preguntas (61 elementol(s)
DEPARTAMENTO DE

.;:;:;. Exportar todos los elementos D II
() Seleccionar elementos individuales nara exnortar esa rro o y e

‘ Regresar Cancelar Ca paCitaCién Docente UNIVERSIDAD AMERICANA
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Respaldo

K
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Editar curso  Evaluacion rapida  Contenido  Tareas Foros  Calificaciones  Grupos  Listado de alumnos  Mas ~ I a_S O 4

Confirmar componentes para exportar

Confirmar componentes para exportar = Selecciona Incluir archivos del
Contenido curso en el paquete de

Exportar todos los elementos. Modificar

Foros exportacion, este paso es
Exportar todos los elementos. Modificar ImpOrtante para guardar IOS

Carpetas de buzoén

Exportar todos los elementos. Modificar arCh IVOS 1 au d IOS ] I m é'g e n eS q u e
Categorias o elementos de calificaciones te n g a en 6| Curso y pOf l:l It' Mo
Exportar todos los elementos. Modificar SeleCCI Onamos EXpOrt

Grupos
Exportar todos los elementos.

Bibliotecas de preguntas
Exportar todos los elementos. Modificar

Cuestionarios
Exportar todos los elementos. Modificar

Rubricas
Exportar todos los elementos. Modificar

Apariencia del curso
Exportar todos los elementos. Modificar

Componentes adicionales para exportar

; Debo incluir los archivos del curso? DEPARTAMENTO DE
[« | Incluir archivos del curso en el paquete de exportacion Desa rrOI Io y “: m
-
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Respaldo

= B Paso 5

t=m ADMINISTRACION GENERAL [2...
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Editar curso Evaluacion rapida Contenido Tareas Foros Calificaciones Grupos Listado de alumnos Mas v

Export started _ _
= Seleccionar listo para que se

Se inicid la exportacion. Recibira una notificacion en la seccion Alertas de actualizacion cuando el proceso se complete. TN N
Inicie el proceso de respaldo, en

>m la campana se colocara un

punto anaranjado, cuando este
=2 @ 0 e se muestre, seleccionar
} exportacion finalizada, se
oo aparece otra ventana, haga clic
AT v Exportar resumen en la letras azules para iniciar la
£l Curso cnporado - ADMINISTRACION GENERAL descarga de su respaldo a su

[202303_001_AN-BAN-001_2] El curso se exportd correctamente,

Hace 21 minutos escritorio
+ Exportacion finalizada i i . s

Curso exportado - ADMINISTRACION GENERAL
[202303_001_AN-BAN-001_2]

100
oo
joo

Hace 23 minutos

+ Exportacion finalizada
Curso exportado - ADMINISTRACION GENERAL
[202303_001_AN-BAN-001_2]

+' Exportacion finalizada
Curso exportado - ADMINISTRACION GENERAL
[202303_001_AN-BAN-001_2]

DEPARTAMENTO DE
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Restablecimiento
del Curso
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Restablecimiento del curso
Paso 1

Dirijase al curso, seleccione editar curso, busque en la parte inferior el apartado de
restablecimiento de curso.

Nota: Para diferenciar un curso de un cuatrimestre a otro, fijese en la rotulacion del
curso sale el ano y el cuatrimestre que pertenece. WM ADMINISTRACION GENERAL[2.. 8§

Editar curso Evaluacion rapida Contenido Tareas Foros Calificaciones Grupos Listado de alumnos Mas ~

Administrar archivos % Administrar fechas ™ Calendario
[l contenido e= Enlaces W Generador del curso Ad mi N iStra Cié N d e Cursos
[ Glosario & Herramientas de aprendizaje = 4 Importar, exportar o copiar

externas componentes Nombre

[E Preguntas frecuentes ] ) .
Configuracion del sitio

Administracion de estudiantes

Componentes [l Informacion de oferta de cursos @ Navegacion
& Asistencia Grafico de puestos e Grupos .. L
= E P = P & Paginas de inicio M Se establecen las fechas de
= Listado de alumnos = Progreso de la clase Ubicaciones disponibilidad de forma

predeterminada

Evaluacion Recursos del sitio

v Calificaciones 7 Cuestionarios 1 Encuestas

Administrar archivos % Administrar fechas = Calendario
% Evaluacién rapida & Lista de autoevaluaciones =| Listas de control I contenido e Enlaces ® Generador del curso
@ Premios ® Resultados de aprendizaje A Resultados de aprendizaje (A Glosario & Herramientas de aprendizaje = 4 Importar, exportar o copiar
(RDA)
Rabricas Tareas
Comunicacion
B+ Agentes inteligentes ® Foros = Noticias
Administracion

® Administracion de metadatos ¥ Herramientas Registro del sistema
DEPARTAMENTO DE

< establecimiento del curso. > Desarrolloy lf: m
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Restablecimiento del curso

Paso 2

Restablecimiento del curso

Restablecer un curso le permite devolver su curso a su estado inicial. Esto significa que todos los datos del usuario se eliminaran y no
estaran disponibles en los conjuntos de datos; todas las actividades y el contenido se eliminaran permanentemente y no se podran

Seleccione los tres puntos del restablecimiento,
darle clic a “restablecer curso”, en la ventana £Qué seveafectado por o establecmisnto del curs? b
emergente seleccionar soy consciente y

ADMINISTRACION GENERAL [202303_001_AN-BAN-001_2]
restablecer curso.

Estado

Codigo de curso 202303_001_AN-BAN-001_2

ID del curso 8367

Inicio del curso domingo 10 de septiembre de 2023 18:00 LMT

Final del curso viernes 19 de enero de 2024 18:00 LMT
;Restablecer curso? X Departamento BAC-ADMINISTRACION DE NEGOCIOS

Semestre 202303

Si restablece este curso, se eliminaran estos datos de forma

. . e e . Elemento principal del curso  PLANTILLA-ADMINISTRACION GENERAL
permanente. Ni usted, ni su organizacion ni D2L pueden deshacer

esto.

S@y consciente de que no se puede deshacer el restablecimiento de este

Curso. Me gustaria proceder con el restablecimiento de los datos de este

Restyblecer el contenido, las actividades, los archivos asociados, las calificaciones del usuario, el progreso del usuario y los datos de interaccion del curso

Ingripciones v categorias de grupo
Curso.
Pfginas de inicio, barras de navegacion y componentes del curso

il

Restablecer curso

Restablecer Cancelar
#

DEPARTAMENTO DE
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Restablecimiento de curso
Consideraciones

El restablecimiento del curso es importante
para evitar la duplicidad de las semanas en el
area del contenido.

El restablecimiento se hace antes de subir el
respaldo total del curso anterior.

Desarrolloy
Capacitacion Docente




Subir el respaldo total del
curso antiguo al nuevo

Desarrolloy
Capacitacion Docente
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Subir respaldo
X Paso 1

Seleccione editar curso, elegir el
espacio de importar y exportar
Curso.

Administracion de cursos

= -
Configuracion del sitio

4 § omponenies . Informacrkm de o'erta e cumsn O N IVERM O

2 Plpnas o inico = 5 eslablecen s fechas de
duponbidad de forma

predgeterminada

Recursos del sitio

Adminestrar archivos D Administrar fechas
L contendo w Enlaces
W Glosare @ Morramientas de aprendizae

Caternas

. Proguntad frecuented

Administracion de estudiantes

DEPARTAMENTO DE
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Subir respaldo
. X Paso 2

(_) Export as Brightspace Package Seleccione importar compones y dar
{Qué es un paquete de Brightspace? Inicio, el respaldo lo pueden

cargar o arrastrar para cargar el

Curso, se inicia todo un proceso de

configuracion.

O Exportar como Common Cartridge

:Qué es Common Cartridge?

Exportar como Common Cartridge delgado @) S P Importar paguete de curo . .
T OpaA N e ser 2D U Otro formato de archive -
# . A 4 . Pard dprvgsr O 100 2OL DR Pr. MR N
¢Qué es Thin Common Cartridge? Seleccionar un archivo modubo en Cor e e archivon ah
( o Coaw

Estd 2 g0 de importar un (urso desde un achivo

» P—
Puace cargat mchivos hasts un midsieo o 953 87 VB

@ Impﬂrtar CﬂmpnnEntEE At v suedie of paguete Gel cumne gul © VBllcr o botdn "Carga”
pawa e ol arthwva El aechive debe ser 29 u 0070 fOrMAto de HICTHvD
Para agregar contenmsdo ndibadual (G0, Dot Jog. ¢40), agregue un
(Qué o8 un paguete de curse? )

MOV e Comlenidd v (Clogue Mot rchves i

1Que se admine* )

Seleccione una fuente de componentes:
® Cogm Puedo importar yobo Chertas partes de mv cune” )

Puede cargar anchivos hasta un mdaimo de 2 CB

[ - -
-

O del repositorio de recursos de aprendizaje

@ de un paquete del curso

Ver historial de importacion
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